
卡尔顿大学孔子学院线上汉语非学分课基本情况说明
课时：一年分为夏秋冬三个学期，分别是1月，5月和9月第二周开学，每学期10周，一周两次课，一次一个半小时，共20次课。无课间休息时间；每学期五个班，分别为：初级1班、初级2班、中级1班、中级2班（因时差问题，课程在加拿大东部时间晚上9-9:30，北京时间上午8-9:30上课）。每周一次Office Hour即课后辅导，每次不超过一小时，由教师提供时间段，由学员自愿选择提前报名参加，过时不候；
教学理念：学以致用。以学员实际应用需求为导向，追求客户化教学；在教学过程中语法点语言点（例如：词性、句式等）作为解释语言应用中逻辑关系角度引入而不是教学目标；注重学生交际能力的提升，体现在每次课结束时学员能有效掌握应用为标准；教学结束不以考试形式进行考核，以学员自我满意度为参考；
教材：各级课程主要分别以《HSK标准教程》1-4册为参考骨架，但在实际教学中灵活处理，可以利用市场公开教学资源包括网络资源（注意版权）；
教学对象：通过卡尔顿大学孔子学院网站报名的成年学生，包括本校和加拿大其他高校的大学生，教职员工，社会专业人士及企事业人员等。卡大孔院教学不涉及中小学；

网络课程：https://carleton.ca/confucius-institute/programs/non-credit/
教学平台：卡尔顿大学孔子学院自主开发教学教务管理平台（learning Managemnet System， LMS），直播课通过系统内置zoom视频会议功能实现；
对线上汉语教师的要求：
理解并认可教学理念 （卡大孔院安排相关培训）；
按照教学管理流程开展教学，包括使用LMS系统。认真准备并及时完成课程说明（course outline），该课程说明作为教师与学员之间的“约定共识”，也是教学考核的重要指标，需要在开课前至少一周提交上线。课程说明有模版，关键部分需要包括每次课计划学生有效掌握的句型和词汇，相关语法语言逻辑解释，课后练习，及相关的文化要素。课程说明在教学过程中可以调整，但需要和学员沟通；
学员个人信息受卡尔顿大学及相关隐私规定限制，未经本人许可不得对外；
熟练制作简洁、高效、流畅的课件（课件汉字字体为楷体），减少不必要的动画效果和插件，课件中不可出现任何文字及拼写错误，每节课前将课件按照一定格式上传至系统以供学生复习；

能使用英语编写课纲并与学生进行口头和文字的对话，在课堂上尽可能不使用英语，也不能使用过多超过学生学习能力的汉语词句，精简课堂用语；
上课时间固定，提前五分钟左右进入线上课堂，不迟到早退，同时不可拖堂；如出现需调课的情况，需提前至少24小时与院长和班级学生进行沟通，不可仅通知学生；如因学生个人问题缺课或迟到，不提供补课，课程不提供录播视频；
能根据学生的学习需求对教材进行灵活优化处理，教学设计自由度高；教学内容避免敏感话题，与学生及时沟通，了解学生的兴趣点和学习需求，设计教学内容；
熟练使用zoom开展教学活动，安排硬件设备和网速以保证课堂的顺利进行，出现问题时保持冷静，有解决突发情况的能力和信心；
教学教务平台中的邮件是与学员沟通的正式渠道，涉及教务安排的邮件需要抄送院长，教学内容由教师自行与学员沟通。

